KATA PENGANTAR

Dengan mengucapkan puji syukur kehadiran Allah SWT atas rahmat dan
hidayahnya, akhirnya buku standar operasional prosedur Dinas Pertanian
Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan dapat diselesaikan
dengan baik.

Standar Operasional Prosedur Dinas Pertanian Tanaman Pangan dan
Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan disusun setelah dikeluarkannya Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan dan disusun sebagai pedoman bagi masyarakat, pengguna layanan
atau pihak lain yang membutuhkan pelayanan.

Dengan diterapkannya Standar Operasional Prosedur pada Dinas Pertanian
Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan akan sangat
bermanfaat di dalam menilai dan mengevaluasi kinerja yang telah dicapai,
memperbaiki kinerja pelayanan serta menghindari tumpang tindih kegiatan antar
bidang, memberi kepastian waktu pelayanan, serta mengetahui proses kerja yang
dinilai kurang.

Sebagai sebuah Standar Operasional Prosedur, buku ini belum secara
lengkap menyajikan seluruh jenis pelayanan yang ada pada Dinas Pertanian
Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan karena keterbatasan
dan karakteristik tugas dan pekerjaan memerlukan pemikiran dan referensi untuk
menyusunnya, sehingga tidak bisa dituangkan pada buku ini secara sempurna.

SOFP yang telah disusun dalam penerapan akan mengevaluasi untuk
dilakukan perubahan dan penyempurnaan sesuai tuntutan dan kebutuhan
pelayanan, hingga seluruh jenis pelayanan pada Dinas Pertanian Tanaman Pangan
dan Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan, baik pelayanan administrasi,
pelayanan barang, pelayanan jasa, maupun pelayanan koordinasi dan [asilitas
memiliki SOP.

Kepada Tim yang telah mencurahkan tenaga dan pikiran sehingga
tersusunnya buku Standar Operasional Prosedur ini saya sampaikan terima kasih,
selanjutnya agar buku ini dijadikan pedoman dalam melaksanakan tugas.

Palembang , 28 Februari 2025

Kepala Dinas

Dr. Ir. H. R. Bambang Pramono, M.Si
Pembina Utama Muda (IV.c)
NIP 19670315 199003 1 004

Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikal elektronik
mmmmmmwwm&sy Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
DINAS PERTANIAN
TANAMAN PANGAN DAN HORTIKULTURA

Jalan Kapten P.Tendean No.1058, Nlir Timur I, Palembang Sumatera Selatan 30129
Telepon (0711) 353122, 364881 Faksimile (0711) 35074

KEPUTUSAN

KEPALA DINAS PERTANIAN TANAMAN PANGAN DAN HORTIKULTURA
PROVINSI SUMATERA SELATAN
NOMOR : 462 /KPTS/DIS.PTPH/II/2025

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KEPALA DINAS PERTANIAN TANAMAN PANGAN DAN HORTIKULTURA
PROVINSI SUMATERA SELATAN

Menimbang : a. bahwa Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah
serangkaian instruksi tertulis yang dilakukan mengenai
berbagai proses penyelenggaraan administrasi pemerintahan
yang dilaksanakan oleh Dinas Pertanian Tanaman Pangan
dan Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan;

b. bahwa untuk mewujudkan Kinerja Birokrasi yang efektif, dan
efisien perlu didukung oleh Standar Operasional Prosedur
(SOP), yang akan menjadi pedoman/acuan dan standarisasi
bagi seluruh pegawai dalam menyelesaikan pekerjaan yang
menjadi tugas dan tanggung jawab individu maupun
organisasi keseluruhan;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dalam huruf
a dan huruf b, Perlu ditetapkan Keputusan Kepala Dinas
Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi
Sumatera Selatan tentang Penerapan Standar Operasional
Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan pada Dinas
Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi
Sumatera Selatan Tahun 2025.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat I Sumatera Selatan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 70, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1814);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649);

Dokumen inl telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balal Besar Sertifikasl Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sand| Negara (BSSN).




Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pedoman
Penataan Tatalaksana (Business Process).

MEMUTUSKAN :

Keputusan Kepala Dinas Pertanian Tanaman Pangan dan
Hortikultura Provinsi Sumatera Selatan tentang Penetapan
Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan
pada Dinas Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi
Sumatera Selatan Tahun 2018.

Standar  Operasional Prosedur (SOP) Penyelenggaraan
Administrasi Pemerintahan ini, digunakan sebagai
Pedoman/Acuan dan Standarisasi bagi seluruh pegawai pada
Dinas Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura Provinsi
Sumatera Selatan dalam menyelesaikan pekerjaan yang menjadi
tugas dan tanggung jawabnya secara baik dan tepat sekaligus
sebagai akuntabilitas pelaksanaan tugasnya.

Standar Operasional Prosedur (SOP), sebagaimana tercantum
dalam lampiran ini, merupakan satu kesatuan yang tak
terpisahkan dari keputusan ini.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan

Ditetapkan di : Palembang
Pada Tanggal : 28 Februari 2025

Kepala Dinas

Dr. Ir. H. R. Bambang Pramono, M.Si
Pembina Utama Muda (IV.c)
NIP 19670315 199003 1 004

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BS(E), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Pelaksana Mutu Baku

Aktivitas Kasi

Kabid Tim Kerja Kadis EO Pameran Kelengkapan Waktu Output

Berdasarkan Surat Undangan Dari Penyelenggara Pameran, Surat Und {1 | Diterima Sura: D

B L)

Membuat Surat ke Kab / Kota Untuk Berpartisipasi Delam t Un ,
Penyelenggaraan Pameran. Mengikuti Pameran Oleh Kab / Kota
Keputusan Kepala Dinas Tentang Panitia Penyelenggara l Keputusan Kepala | Hr Terbentuknya Panitia
pameran. Dinas Penyelenggara Pameran
Mengundang Rapat Panitia. Surat Undangan | Hr ._.nnn_ﬂ ._.nw.csnwwﬁu_
Mengadakan Rapat Dalam Rangka Persiapan Pameran. E Bahan ﬁhnﬂ—m Daftar 3 Jam ﬁﬁhﬁm_ Rapat
Mengkoordinasikan Desain Stand. g Usulan ,mmm.ﬂq | Hr m“”wﬂm Wﬁ“ﬂ mﬁh
Pengumpulan Bahan Materi Pameran. ! Surat Tugas 2Hr Materi Pameran
Pelaksanaan Pameran, EED EEEH E s Lokasi Pameran | 5 Hr Stand Pameran

Draf Laporan hasil

Penyusunan Laporan Kegiatan, ! P

3Hr | Draf Laporan kegiatan

l%> B

5 Laporan Hasil _ _ KFE,
Penanda Tanganan Laporan Kegiatan. & Kegiatan I Hr Dokimen

Dok nl telah ditandetahganl secara elekirgnik menggunakah sertifikat alaktronik
giterbiikan olah Balg Basar Sartifikas! Elexirons Bor K Badan Siber gan sand Negarn AT
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PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN Nomor SOF

DINAS PERTANIAN TANAMAN PANGAN DAN HORTIKULTURA Tol Pembuatan -
PROVINS| SUMATERA SELATAN Tgl. Revisl
Toh. Efwitit

POX dan Pedoman Tisknis 1 Minggu | Konsep Jukdak Faslites Saana
Fasiliasl Sarana Pascapanen Pascapanen Tanaman Pangan

Korsep Jukdsk Feslitesi Sarana | 1 Minggu | Ovalt Riklok Fasiitas) Sarpna
Pascaganen Tanaman Pangan. Pascapanen Tanaman Pangan.

g bekah destujud Katad,

Jsiidak Fasditasi Sarana THai | Dukdak Kaglatan Fasiitas Seraon
Tanaman Tiarsrmen

& | Menandatangoni Ak Kegiaion
7 mmmwumsuu = [ Buka dukisk Kegtan Fasiitasi 1 Harl mumwmw =
Tanaman Eexplatan Sorana
m?nmmm rmmm
B | Morugaskan Fas Ltk Memboat SK T 1 1O, Prciormian Taknis dan ukah | 10 e | Disposis
[ Tirm, Tknls: Keglatar Fasilias! Sarana o T e
‘E. Ko
[] 1wmﬂfm‘rhi- [POK dan Jukak Keplatan Fagitas | 2 Jaen Ehwiﬂﬁwmw
Koglaian Faslilas Sarana Pascapanen | Sarana Pascaponesn Tanaman Frsslitasi Sarana Pascapenen
Tanarman Pangan. Pangan,
10 | Menguetik Kormes S, T Tekis LI Korsep S Tim Tekris Fasiitast Zjam | Dealt 5K Tim Teknis Fasiitas
Keglatan Fesiitas Sormna Pascapanen Saana Pascapanen Tanaman
Tannmian L | Pangan Pangan
11 | Minediti don Memeriiss Hask \ Draft S Tien Tekrus Fesiims! TJam |SK Tim Veknis Fesiitas) Sorana
Penetian SK Tim Telris Kegistan O_ Sarana Pascapsien Thnaman Prscapanen Tanarman Pancn
Fasilitas| Fiehcaparen Tarsarman Paragan. yarg bedah diverifis
1.? Faslitas ol ohh 'ﬂ E":w-\m ! rl:m!fl;-hm
l Porgan yong telah dhverifilasl. Pasapanen yang
Ditandatangand oleh Kaiis.
| 13| Memerintahican Kas! uniuk Melskkan POK,, Padoman Teknis, Gan Juklak | 10 Ment | Disposist o
Sorsalsrd Kegiatan Fslitas Sarna Fesiitas Sama Pascagancn
Kaby¥o, |
T4 [ Merckapiuins Data CRO. Penerima Usuilan Data CPCL Penerima W dam | Aknpiules Dot CPOL
Bantusn Pascapanen Barrtuen Serane Pescapandn Penarima Bantuan Sarana
Fangan dan Tanaman Pargan dari dab/Kota Pascapanen Tanaman Pangn
15 | Meakulcn Verifikas! Data CPOL
Tarmman Pangan ke kKot

Catn CPCL yang teinn dhestilionl 7 lam m%ﬂlqﬂnnn

E [ekapiilizs Dots CPCL Penarima | 2 Firl | Daln L yar el divariiasl
Baniuasn Serana Pescapanen
Thnaman Pangen.,

Persatujuan CPOL Penertme Bantuan dan 5% Penetapan CPCL penesima Parsetufuan CPCL dan 5K PPK
Pascapanon dan SX PPK Bartuan Sevara Prerutngan
Penctapen CPCL Penerma Bantuan Tanaman Fangan Hantuan Sarana Tanaman
Sarana Tanaman Pangan. oleh Yah/Koka Pangan.
17 | Fangetik Konsep SK Kepsts Dinas [Roesup 5% Penetapan OPCL T 3am | Dradt 5K Penetapan CPGL
| Persetujuan CPOL dan SK PPK l I penerima Bantusn Fasiitas penexima Banduan Fasites
| Penetapan CPOL Penerima Bantuan Sarana Taeiaran Sarans Pascapanen Tsnaman
Sarara Pascapanen Tamarman Pangan ! Pangaen oleh Kadis Kab/iota Pangan ol Kades kab/Kota
18 [ Menelili don Memerksa 5K Fepala Dralt 5K Kepala Dines 13am | 5% i Persetujuan CPOL dan
Dinas Persetujuan Penenma bantuan | Persmstujuan CPCL Penerima SK. PPY. Penetapan OPCL.
ssreng Pascapanen dan 5K PPK Banhusn Sarana  Pascapanen TP Parwerima Bantuan Sarens
Penctapan Penerime Bantuan Samna dan SK PP Penctagan CPCL Pascapanen Tenaman Pangan
Thraman Pangan, | Penerima Bantuan Samana yang iekeh divezifiasl.
Pastapanen Tanaman Pangan.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronix
yang diterbitkan oleh Balal Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




| X Keala L) IEE=0 PO dan 5K 13am |A 5K Kads
Persetujuan dan SK PRK Penetapan mm mmws&m
Pererima Bantuan Sarara Pescapanen Bantisn Sarans Pescaganen Penetapsn CPCL
5 Pangan, Bantuan Samna Prscaponen

n

PO, Pedorman Telknis, dan Juldok

W‘Tﬁ”u

Tanaman
27 | Menugaskan Stal moekukan Survey | PO dan Disposis: Katet

i
5
:
i
i

30 Menit | Disposisl uniuk Melsukcn

30 dan Memerioa Laporan Laporan Bulanan Evsluasi 30 Menit | Lisporan Bulanan Evakeng
Butanan Cualussl Pemanfastan I Sarana
Pnscapanen Tanaman Pangan, é' Tanarman Fangen | Piscaparnen Tanaman Pangan,

11 Laparan Belninan Laporan Bulanan Evaluas 10 Menit |Laperad Bulsnan Evalas
Prscopanen Tenaman Pangan. Tamaman Pescapanen Tanaman Pangan

g ksl dandntangani ok

2 mmnummmnm = Konsep Laporan AT Fogistan | 2 Minggu |Konsap Laporin Akdic Kegiatan
Fanditar) Sarann Pescapenen Tanaman [ | Fasiiteesd Sarana rums-w-m

33 | Mengutik Laporan Akb Kegintan Eﬂmmw 1 Minggu | Laporsn Akhir Keglatan Fasiited
Faslitas) FPascapanen Tanaman | Fasiitasl Serans Pascapanen Sarany Fescapanen Tanaman

34 | Menancatngan Laporn Al Laporan Akivir Kegiatan Faaltes 2 Han | Laporan Akhie Kegistan Frsitsl
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