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SEKRETARIS

Nama SOP Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

2 Undang-Undang No. 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan

3 Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

4 PermenPAN dan RB No. 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Perjanjian Kinerja, Pelaporan
Kinerja dan Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

5 Permendagri Nomor 18 Tahun 2020 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah
Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan Dan Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah

6 Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 45 Tahun 2017 tentang Perubahan atas

Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 76 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi,

Uraian Tugas dan Fungsi Dinas Kesehatan Provinsi Sumatera Selatan

1 S-1/D-4 bidang Kesehatan Masyarakat/Ekonomi/Sosial/Administrasi Negara
Pemerintahan/ Kebijakan Publik atau bidang lain yang relevan dengan tugas jabatan

2 Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data kinerja OPD

3 Mampu mengoperasikan komputer dan mempunyai pengetahuan di bidang
akuntabilitas kinerja

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 Renstra Dinas Kesehatan Prov. Sumsel 1 Format Penyusunan LKjIP
2 Perjanjian Kinerja Dinas Kesehatan Prov. Sumsel 2 ATK
3 Laporan Realisasi Keuangan Dinas Kesehatan Prov. Sumsel 3 Komputer/Notebook
4 Laporan Kegiatan Tahunan Dinas Kesehatan Prov. Sumsel 4 Printer
5 Data dan Informasi Capaian Kinerja Dinas Kesehatan Prov. Sumsel S5 Kursi
6 Meja

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP Penyusunan Laporan Kerja Instansi Pemerintah (LKjIP) ini tidak dilaksanakan maka
proses penyusunan laporan ini tidak akan berjalan lancar

1 Dicatat
2 Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy dengan rapi dan benar




PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN i i
Kadin Sekdin Kasubbag Pelaksana Un’;‘t e/:::i:ng Kelengkapan Waktu Output

1 |Kadin menginstruksikan penyusunan Surat masuk S menit | Lembar disposisi
LKjIP Dinas Kesehatan Prov. Sumsel dan ( )
mendisposisikan ke Sekdin untuk
ditindaklanjuti

2 |Sekdin mendisposisikan ke Kasubbag Lembar disposisi | 5 menit | Lembar disposisi
Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan I ll
untuk ditindaklanjuti sesuai dengan
Peraturan yang berlaku

3 |Kasubbag Perencanaan, Evaluasi dan \ 4 Lembar disposisi | 2 jam Format LKjIP
Pelaporan membuat format pengumpulan | |I Dinas Kesehatan
data dan informasi kinerja dari masing- Prov. Sumsel
masing bidang dan sekretariat

4 |Pelaksana menyampaikan format N2 Format LKjIP 14 hari | Draft LKjIP Dinas
pengumpulan data dan informasi kinerja >I| I Dinas Kesehatan Kesehatan Prov.
kepada masing-masing bidang dan Prov. Sumsel Sumsel dan surat
sekretariat, mengumpulkan, menganalisis pengantar
data dan informasi kinerja dari masing-
masing bidang dan sekretariat sehingga
terbentuk draft LKjIP Dinas Kesehatan
Prov. Sumsel beserta surat pengantar

T

5 |Kasubbag memeriksa draft LKjIP Dinas Draft LKjIP Dinas | 3 hari Instruksi
Kesehatan Prov. Sumsel dan \/ Kesehatan Prov.
menginstruksikan pelaksana untuk / Sumsel dan surat
mencetak dokumen LKjIP Dinas Kesehatan pengantar
Prov. Sumsel s

6 |Pelaksana mencetak dokumen LKjIP Dinas " Draft LKjIP Dinas | 1 hari Dokumen LKjIP
Kesehatan Prov. Sumsel dan dinaikkan ke [ Kesehatan Prov. Dinas Kesehatan
Kasubbag Perencanaan, Evaluasi dan L _l Sumsel dan surat Prov. Sumsel dan
Pelaporan untuk meminta persetujuan pengantar surat pengantar

7 |Kasubbag memeriksa dokumen LKjIP Dokumen LKjIP 1 hari Dokumen LKjIP

Dinas Kesehatan Prov. Sumsel dan
memberi paraf tanda draft telah diperiksa
dan sesuai dengan ketentuan. Selanjutnya
dinaikkan ke Sekdin untuk diparaf

Dinas Kesehatan
Prov. Sumsel dan
surat pengantar

Dinas Kesehatan
Prov. Sumsel dan
surat pengantar




PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN . it/Bi KET
BO Kadin Sekdin Kasubbag Pelaksana U";,Zrm:"g Kelengkapan | Waktu Output
8 |Sekdin memeriksa dokumen LKjIP Dinas Dokumen LKjIP 1 jam Dokumen LKjIP
Kesehatan Prov. Sumsel dan memberi - P Dinas Kesehatan Dinas Kesehatan
paraf tanda telah diperiksa sesuai dengan N Prov. Sumsel dan Prov. Sumsel dan
Peraturan yang berlaku, selanjutnya surat pengantar surat pengantar
memintakan persetujuan Kadin .
T
9 |Kadin menandatangani dokumen LKjIP Dokumen LKjIP |10 menit| Dokumen LKjIP
Dinas Kesehatan Prov. Sumsel kemudian \, Dinas Kesehatan Dinas Kesehatan
diteruskan ke pelaksana untuk / = Prov. Sumsel dan Prov. Sumsel dan
ditindaklanjuti surat pengantar surat pengantar
Y

10 |Pelaksana membubuhkan nomor dan cap Dokumen LKjIP |15 menit| Dokumen LKjIP
surat pada surat pengantar ’ll I Dinas Kesehatan Dinas Kesehatan
Prov. Sumsel dan Prov. Sumsel dan

surat pengantar surat pengantar

11 |Pelaksana menyerahkan LKjIP Dinas A Dokumen LKjIP 1 jam Dokumen LKjIP
Kesehatan ke Biro Organisasi, Bappeda Q Dinas Kesehatan Dinas Kesehatan
dan Inspektorat Prov. Sumsel Prov. Sumsel dan Prov. Sumsel dan
surat pengantar surat pengantar




