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Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan
2 Perda Nomor = 14 Tahun 2016 t g P skan Susunan Perang
Daerah Provinsi Sumatera Selatan
Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 69 Tahun 2016 tentang Uralan
3 Susunan Orgarvsasi Tugas dan Fungsi Dinas Ketahanan Pangan dan
Peternakan Provinsi Sumatera Selatan
Keterkartan :
1

Peringatan :
1 Apabia terfambat, mendapatkan teguran dan Kasubbag Perencanaan

1. Memahami konsep data dan informasi,

2 Memiliki kemampuan penyusunan laporan,

3 Mengetahui tugas pokok dan fungsi masing-masing Sub BagiarvSub Bidang
4. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel

Peralatan / Perlengkapan :

1. Renstra dan LAKIP

2 Peraturan dan Pedoman Pembuatan LKPJ
3 _Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel

Pencatatan dan Pendataan :

Drsimpan dalam bentuk Hard Copy dam Soft Copy dengan Rapi dan Aman




Pelaksana Mty Baky
No Aktivitas Kaban Sekretarig Kasubbag Kasubbag/Kasub Staf Kelengkapan Wakty Output Kae
Perencanaan brd
1 [Memenntankan Sekretars menyusun Catatan Pengarahan 1Smant  [Catatan Has
LKPJ g ) disposis: surat pengarshen
2 |Mengarahkan Kasubbag Perencanaan a0 r— Catatan Pengarahan 15ment  |Catatan Hasi
untuk menyusun draf LKPJ I I._ o R §7 st pengarahen
3 [Menympkan bahan pedoman urmam dan 1 Pedoman petunjuk tekns |1 han format LKP ).
‘asiitas! pedoksanaan penyusunen draf penyusunan LKPJ, pedoman
LKPJ B”' Bl ey Catatan Hasil umum dan
f Pengarahan, Data yang fasiitas:
| diperiukan
4 |Mendstnbusikan bahan dan pedoman W format LKPJ dan 1 han Dstribusi
umum pembuatan draf penyusunan LKPJ ‘{ I pedoman umum format LKPJ
Kepada Kadid/ Kasubbid e
Subbag Subbid
S [Menyapkan dan menyampaikan data - data v Laporan pencapaian 2 han Data sasaran
sesual bdeng masing - masing i e LKPJ dan
pencasaian
program
€ [Memenksa data -data LKPJ dan bidang - Data sasaran dan 30 ment  [Data sasaran
bidang 4! pencapaian program dan
L sesuai dengan format pencacaian
laporan yang tefah program yang
dibagikan telah lengiap
7 [Mengmput dan mengolah data - data dan ly format LKPJ dan 3 han Hasil ertn Gan
xdang-bidang sesusi dengan pedoman Subbag/Subbd pengolahan
umum dan mencetak LKPJ I I data LKPJ
8 |Mengkoreks: draf LKPJ v Hasil entn dan 1 han Oraft
pengolahan data LKPJ penyusunan
LKPJ awal
9 [Memperbadi memberikan persetujsan dan Draf LKPJ DKPP 1 han Oraf LKPy
paraf draf LKPJ £ o S DKPPn firat
7\‘/ W
1C [Melakukan penandatanganan LKPJ LKPJ DKPP 3 ment LKPJ Badan
k"——-l Ketahanan
[
11 [Mengrim LKPJ Badan Ketahanan Pangan
ke Biro Ctonom serta mengarsipkan LKPJ DKPP 1 han




