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KUALIFIKASI PELAKSANA :

DASAR HUKUM :

Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birckrasi Nomor 29 ” Minimal DIIVS1 di bidang Akuntansif Manajemen/ Administrasi/ Komputer/Teknik Infomatika/
Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Kinena " Manajemen Teknik Infomatika atau bidang lain yang relevan cengan lugas jabatan
Permen Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi RI Nomer 35 Tahun 2012 e
2 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah 2. Memiliki Kemampuan lentang cara penyusunan LAKIP
Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomer 3 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan .
3 geandar Operasicnal Prosedur Administrasi Pemerintah 3. Memiliki Kemampuan pengolahan data sederhana
Peraturan Gubermur Nemor 34 Tahun 2015 tentang Indikator Kinerja Utama di Lingkungan 5 x i
4 Peme:rﬂah Provinsi Sumatera Selatan g T g 4 Mengelahui Tugas Pokok dan Fungsi g-masing F a
Peraturan Gubernur Nomor B2 Tahun 2016 tentang susunan Organisasi, Uraian Tugas dan , .
5 Fungs: Dinas Komunikas: dan Informatika Provinsi Sumalera Selatan § Menguasai Pengoperasian Komputer
Peraturan Gubemur Sumatera Selatan Nomor 7 Tahun 2017 Tentang Perubahan atas
Peraturan Gubernur Nomar 62 Tahun 2016 tentang susunan Organisasi, Uraian Tugas dan
Fungsi Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Sumatera Selatan

o

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

Renstra OPD
1, SOP Alur Surat Masuk dan Surat Keluar Format penyusunan LAKIP
Format pengukuran Kinera

KETERKAITAN :
T

2

2. SOP Pencarian Data dan Informasi 3
4 Dala dan Informasi Capaian Kinerna OPD dan Buku RENJA

5

6

T

3. SOP Pengarsipan
Laporan Realisasi Keuangan dan Laporan E-Monev
Perangkat Komputer/Laptop
Printer dan Scanner
PENCATATAN DAN PENDATAAN :

PERINGATAN :

Jika tidak dilaksanakan s i ini i . o
lancar. esuai SOP, maka proses penyusunan LAKIP ini tidak akan berjalan Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy dalam keadaan rapi dan aman.




PENYUSUNAN LAP

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
ORAN AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LAKIP)

Pelaksana Mutu Baku
No Uralan Kegiatan Kasubbag K Output Keterangan
Stat Perencanaan Sekdls Kadis Kelengkapan Waktu P
M intahkan peny LAKIP Dinas | - Disposisi sur SOP alur sural masyk
1 Kowido Fro er;m i Dispasis| surat 10 Menit ISposisi surat dan surat kelyar
|Membual format pengumpulan data dan Format : Format
2 |informasi kinerja dari masing-masing bidang penyusunan LAKIP 2jam penyusunan LAKIP
dan sekretarial
Menyampaikan format pengurnpullan data_ Farmat Format
3 |dan informasi kinena kepada masing-masing penyusunan LAKIP 1jam penyusunan LAKIP
bidang dan sekretariat
——
Fu!enghimpun format data dan informasi Format £ Format SOP pencarian data dan
4 |kinerja d_an Masing-masing bicang dan panyusunan LAKIP |m penyusunan LAKIP informasi
sekretariat
ﬁ Draft LAKIP Dinas
5 |Menganatisis dan mengevaluas: data dan Format 4 harl Kominfo Pray.
informasi kinerja yang lelah lerkumpul penyusunan LAKIP Sumsel
) Draft LAKIP Dinas Dokumen LAKIP
6 I:'Iemhual dokumen LAKIP Dinas Kominfe Keminfo Proy. 2 hari Dinas Kominfo
fov. Sumsel ] Sumsel Prov. Sumsel
A4
. Dokumen LAKIP Dakumen LAKIP Hasil analisis dan
7 rengn‘m;a dokumen Laporan LAKIP Dinas Dinas Kominfe 1 hari Dinas Keminfo evaluasi capaian kinerja
ominfa Prov. Sumsel Prov. Sumsel Prov. Sumsel | dan realisasi keuangan
; Dokumen LAKIP Dekumen LAKIP
g |Menyampaikan Dokumen LAKIP kepada Dinas Kominfo 1jam Dinas Kominfo
Kadis untuk memintakan persetujuan — 10 | “prov. Sumsel Prov. Sumsel
Penandatanganan dokumen LAKIP Dinas L Dokumen LAKIP Disposisi
9 |Kominfo Prev. Sumsel oleh Kadis kemudian Dinas Kominfo 10 menit perselujuan Dokumen LAKIP
diteruskan ke Kasubbag Perencanaan Prov. Sumsel dokumen LAKIP
Dokumen LAKIP Dokumen LAKIP
Mengaandakan dan mengarsipkan Dokumen . ’ i
19 |LAKIP Dinas Kominfo oo Sumsel Dr','r‘:: ';f::::l’ ! jam DF',"‘:: gm::l’ SOP pengarsipan
Keterangan -
- Ya/Diselujui
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