
No No, dan Tanggal SOP Judul SOP Uraian Singkat SOP

1 445.1/07/0050/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Pengiriman Laporan/ Dokumen SOP mengatur tata cara pengiriman 

laporan/dokumen ke instasi terkait.

2 445.1/07/0051/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Pengumpulan Data SOP mengatur tata cara pengumpulan data sebagai 

bahan penyusunan laporan/dokumen.

3 445.1/07/0052/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Pengolahan Data SOP mengatur tata cara pengolahan data,mulai dari 

pengumpulan data dari bagian/bidang terkait 

,validasi hingga pengarsipan.

4 445.1/07/0040/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Peta Resiko SOP mengatur tata cara penyusunan peta resiko 

hingga pengarsipan dan pendistribusian ke instasi 

terkait.

5 445.1/07/0041/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Rencana Kerja (RENJA) SOP mengatur tata cara penyusunan dan verifikasi 

hingga pengiriman Dokumen Rencana Kerja 

(RENJA) ke instansi terkait.

6 445.1/07/0042/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 

(RKA)

SOP mengatur tata cara penyusunan dan verifikasi, 

hingga pengiriman Dokumen Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) Rumah Sakit.

7 445.1/07/0043/RS.ERBA/2025/ 03 Februari 2025 Penyusunan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA)

SOP mengatur tata cara penyusunan dan verifikasi 

serta mengirimkan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) ke instansi terkait.

8 445.1/07/0044/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Dokumen Rencana Bisnis 

dan Anggaran (RBA)

SOP mengatur tata cara penyusunan, mulai dari 

pengumpulan usulan program,verifikasi serta 

mengirimkan dokumen Rencana Bisnis dan 

Anggaran (RBA).

9 445.1/07/0045/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Dokumen Rencana 

Strategis (RENSTRA)

SOP mengatur tata cara penyusunan, mulai dari 

koordinasi dan sinkronisasi program/ 

kegiatan,verifikasi serta mengirimkan dokumen 

RENSTRA.

10 445.1/07/0046/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Dokumen Rencana 

Strategis Bisnis (RSB)

SOP mengatur tata cara penyusunan, mulai dari 

pengumpulan draft, verifikasi hingga pengiriman 

dokumen Rencana Strategis Bisnis (RSB) ke 

instansi terkait.

11 445.1/07/0047/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Rencana Umum 

Pengadaan (RUP)

SOP mengatur tata cara penyusunan dan 

penelaahan Rencana Umum Pengadaan (RUP).

12 445.1/07/0048/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Pemilihan Penyedia Barang/Jasa SOP mengatur proses pemilihan penyedia barang 

dan jasa dari pembukaan serta evaluasi dokumen 

penawaran hingga penetapan pemenang.

13 445.1/07/0049/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Serah Terima Hasil Pengadaan Barang/ 

Jasa

SOP mengatur proses pemeriksaan administratif 

hingga proses serah terima hasil pengadaan Barang 

dan Jasa.

14 445.1/07/0053/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Konsolidasi 

Program dan Kegiatan

SOP mengatur tata cara pengusulan dan 

penyusunan Laporan Konsolidasi Program dan 

kegiatan.

15 445.1/07/0054/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Kemajuan Fisik 

dan Keuangan

SOP mengatur tata cara penyusunan Laporan 

Kemajuan Fisik dan Keuangan, mulai dari 

pengumpulan data,verifikasi hingga pengiriman 

laporan ke instansi terkait.

16 445.1/07/0055/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Capaian Standar 

Pelayanan Minimal

(SPM) Rumah Sakit

SOP mengatur tata cara pengumpulan data Standar 

Pelayanan Minimal (SPM), verifikasi hingga 

pengiriman laporan ke instansi terkait.

17 445.1/07/0056/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Tahunan Rumah 

Sakit

SOP mengatur tata cara penyusunan dan 

pengumpulan data hingga pengiriman laporan 

Tahunan ke semua bagian/bidang/unit terkait.
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18 445.1/07/0057/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Profil Rumah 

Sakit

SOP mengatur tata cara penyusunan dan 

pengumpulan data hingga pengiriman laporan Profil 

ke semua bagian/bidang/unit terkait.

19 445.1/07/0058/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Perjanjian Kinerja SOP mengatur tata cara penyusunan konsep, 

verifikasi dan pengarsipan dokumen Perjanjian 

Kinerja.

20 445.1/07/0059/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Pengukuran Capaian / Realisasi Kinerja 

Pejabat Struktural

SOP mengatur tata cara pengukuran capaian kinerja 

pejabat struktural setiap triwulan.

21 445.1/07/0060/RS.ERBA/2025 / 03 Februari 2025 Penyusunan Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah (LKjIP)

SOP mengatur tata cara penyusunan konsep LKjIP 

, verifikasi  hingga pengiriman dokumen ke instansi 

terkait.


