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SOP Sub. Bag. Perencanaan Evaluasi dan Pelaporan

Nama SOP : [Penyusunan Rencana Kerja (RENJA)

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi
Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah

Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 13 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Nomor 1 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Provinsi Sumatera Selatan Tahun
2019-2023

Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 7 Tahun 2023 tentang Rencana Pembangunan Daerah Provinsi
Sumatera Selatan Tahun 2024-2026 dan Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 70 Tahun 2016 tentang
Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Sumatera Selatan

Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 12 Tahun 2023 tentang Rencana Kerja Pemerintah Daerah Provinsi
Sumatera Selatan Tahun 2024

1. Memahami RPJMD Provinsi Sumatera Selatan dan Renstra OPD

2. Memahami Struktur Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi Dinas Kelautan dan

Perikanan

3. Memahami Pengoperasian Komputer dan IT lainnya

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1.
2.
3.

SOP Rencana Strategis (Renstra)
SOP Rencana Kegiatan Anggaran (RKA)/ Dokumen Pelaksana Anggaran (DPA)
SOP Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (Lakip)

1. Format Penyusunan Renja
2. Komputer/Laptop dan Printer
3. Alat Tulis Kantor

4. Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :




7Apabi|a SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada kesulitan dalam melaksanakan program, kegiatan, sasaran dan

target yang ingin dicapai selama 1 tahun Dokumen Renja disimpan secara Soft File dan Hard File sebagai Dokumen Dinas



SOP : PENYUSUNAN RENCANA KERJA (RENJA)

Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Kegiatan Kepala
Dinas Sekretaris | Kasub PEP Staf Kelengkapan Waktu Output
Memerintahkan Sekretaris Dinas menindak Surat Sekda/Bappeda
1 |lanjuti surat dari Sekda/Bappeda untuk mengikuti dan Instrusz)ip 10 Menit Disposisi
Musrenbang
|
Memerintahkan Kasubbag PEP mengikuti . . . . "
2 Musrenbang di Bappeda | I Disposisi 10 Menit Disposisi
Mengikuti Musrenbang di Bappeda dan membuat —
3 |usulan kegiatan dan Rancangan Renja yang | ] Disposisi 8 Jam Hasil Musrenbang
akan diajukan ke Bappeda
Membuat konsep usulan kegiatan dan
4 |rancangan Renja yang akan diajukan ke Ej KonsRe:nr\:/a\;ggan 1 Hari Kon;e:ngigcl(?gan
Bappeda y )
Tidak \/\
Mempelajari konsep usulan kegiatan dan Ya }/ Tidak Konsep Rancangan Konsep Rancangan
5 [rancangan Renja yang akan diajukan ke . 1 Jam .
Bappeda Renja/RKA Renja/RKA
Mengkoreksi konsep usulan kegiatan dan Tidak Konsep Rancandan Konsep Rancandan
6 [rancangan Renja yang akan diajukan ke Repn'a/RKA 9 30 Menit Repn'a/RKA 9
Bappeda Ti / I
idak
1
Menandatangani usulan kegiatandan memparaf Ya Konsep Rancandan Rancandan
7 |Rancangan Renja yang akan diajukan ke R:n'a/RKA 9 10 Menit Ren'a/RgKA
Bappeda ) j
I
Memerintahkan Kasubbag PEP untuk Va Rancanadan Rancanadan
8 |mengajukan usulan kegiatan dan rancangan Ren'a/RgKA 10 Menit Ren'a/RgKA
Renja ke Bappeda J )
Memerintahkan  staff/pengadministrasi  untuk
9 |mengirim usulan kegiatan dan rancangan Renja | _ll ';229;;922 15 Menit EZ:?;E;:
ke Bappeda I J
SOP
10 |Mengirim usulan kepada Bappeda ( ) ';Z:}::/gg;: 1 Hari Dokumen Renja 5;2?:u
kandici




