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Tgl. Revisi
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SOP Sub. Bag. Perencanaan Evaluasi dan Pelaporan

Nama SOP : Penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA)

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi
Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 900.1.15.5-1317 Tahun 2023 tentang Perubahan atas Keputusan Menteri
Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang hasil verifikasi, validasi dan inventarisasi pemuktahiran
klasifikasi, kodefikasi dan nomenklatur perencanaan pembangunan dan keuangan daerah

Peraturan Daerah Provinsi Sumatera Selatan Nomor 13 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Nomor 1 Tahun 2019 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Provinsi Sumatera Selatan Tahun
2019-2023

Peraturan Gubernur Sumatera Selatan Nomor 12 Tahun 2023 tentang Rencana Kerja Pemerintah Daerah Provinsi
Sumatera Selatan Tahun 2024

1. Memahami RPJMD Provinsi Sumatera Selatan dan Renstra OPD

2. Memahami Struktur Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi Dinas Kelautan dan
Perikanan

3. Memahami aturan pengelolaan kegiatan dan anggaran keuangan daerah

4. Memahami Pengoperasian Komputer dan IT lainnya

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1.
2.

SOP Rencana Kerja (Renja)
SOP Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (Lakip)

1. Web/Aplikasi Penyusunan RKA
2. Komputer/Laptop dan Printer
3. Alat Tulis Kantor

4. Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada kesulitan dalam melaksanakan program, kegiatan, sasaran dan
target yang ingin dicapai selama 1 tahun

Dokumen RKA disimpan secara Soft File dan Hard File sebagai Dokumen Dinas




SOP : PENYUSUNAN RENCANA KERJA ANGGARAN (RKA)

Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Kegiatan -
Kepala . Tim Penyusun
. Sekretaris |[Kasubbag PEP, Kelengkapan | Waktu Output
Dinas 9 RKA gxap P
1 Memerintahkan Sekretaris Dinas untuk menyusun Instruksi/Disposisi| 10 Menit In_struk_S|_/
RKA Disposisi
L 1
Menugaskan seluruh Kabid/Kepala UPTD untuk
2 |mempersiapkan konsep RKA dan mengumpulkan Disposisi 3 Hari Disposisi
konsep kepada Kasubbag PEP
Merekap konsep RKA dan menugaskan tim | . . . .
3 penyusun RKA untuk mempersiapkan konsep RKA L Disposisi 1 Jam Disposisi
. | .
4 |Mempersiapkan dan menyerahkan konsep RKA L Konsep RKA 1 Hari Konsep RKA
Tidak /' \\
; Tidak
5 Mengkor'ek3|. konsep RKA dan menyerahkan kepada Y Konsep RKA 1 Jam Konsep RKA
Sekretaris Dinas Ya
Mengkoreksi konsep RKA dan menyerahkan kepada Tidak
6 grore P y P Konsep RKA 1 Jam Konsep RKA
Kepala Dinas
Tidak
[
. Ya
7 Menanda_ltan_ganl RKA dan menyerahkan kepada Konsep RKA 10 Menit RKA
Sekretaris Dinas
1
8 |Menyerahkan RKA kepada Kasubbag PEP Ya | I RKA 10 Menit RKA
Menyerahkan RKA kepada tim penyusun RKA untuk ‘—
9 |dan diserahkan kepada Tim TAPD untuk | I RKA 10 Menit RKA
ditandatangani
SOP
10 |RKA didistribusikan ke Tim TAPD ( ) RKA 4 Hari RKA S:Ir;l](u

lenndici




